ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE CORUMBA
GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N° 3.172, DE 02 DE ABRIL DE 2024.

Altera o Decreto n.° 2.912, de 30 de janeiro de 2023, e
atualiza os modelos padronizados das atividades de
gestio e de fiscalizacdo de contratos administrativos
Sformalizados sob a égide da Lei n.° 14.133/2021, no
ambito do Municipio de Corumbd/MS e dd outras
providéncias.

O PREFEITO DE CORUMBA, Estado de Mato Grosso do Sul, no uso das atribui¢cdes que lhe
sdo conferidas pelo art. 82, VII da Lei Orgénica do Municipio e,

CONSIDERANDO a necessidade de atualizagdo dos modelos padronizados atinentes & gestdo e a
fiscalizag@o dos contratos administrativos, conforme aplica¢do pratica dos documentos durante o
processo de fiscalizagdo;

DECRETA:

Art. 1° O Decreto n° 2.912, de 30 de janeiro de 2023, passa a vigorar com as seguintes alteragdes:

“Art. 6% eeeeennee.
ANEXO IX — TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO — BENS E
SERVICOS;

ANEXO IX.A — TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO —
OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA;

ANEXO XIII - RELATORIO DE EXECUCAO DO OBJETO PARA
ADITAMENTO:

Art. 2° Ficam revogados do Decreto n.° 2.912, de 30 de janeiro de 2023:
I - os Anexos IX, IX-A e XIII do art. 6°.

Art. 3° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicac;io

MAR/ ELO AGUILAR TUNES
/" Prefeito dé Corumba

ALVARO BERNARDO DE LIMA
Secretario Municipal de Gestdo e Planejamento
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TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO
(bens/servicos)

I-DADOS DA CONTRATACAO

Processo Administrativo

0

n:

Contrato n°: (Nota de
Empenho / Ordem de
Compra ou outro
instrumento substitutivo)

Vigéncia contratual: /] Periodo fiscalizado: [De  / / a

Contratada:

Objeto:

Equipe de Fiscalizacéo Nome do(s) Fiscal(is):

da Contratacio:
Nome do(a) Gestor(a):

Preposto da Contratada: | Nome:

E-mail:

N° da Nota Fiscal 20 - Valor: R$
Recebida:

Objeto de entrega tinica, com baixa complexidade e vultuosidade e de facil conferéncia de
quantidade e qualidade':

() Sim
( ) Naéo
Objeto de execuciio parcelada (mensal ou por etapa):
() Sim
( ) Nao
SE SIM

( ) Ultimo recebimento — final da execucdo.
() Objeto sendo executado, pendente de novos recebimentos.

1  Objeto de baixa complexidade e vultuosidade e de facil conferéncia de quantidade e de qualidade, dispensam o
recebimento definitivo.
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II - DA LISTA DE VERIFICACAO (CHECKLIST):

Ord.

ITENS

CONFO
RME

NAO
CONFO
RME

NAO
SE
APLIC

Verificag@o da quantidade de servigos/materiais da Nota
Fiscal, em conformidade com o Contrato € com Termo
de Referéncia ou Projeto Basico da Contratag3o.

Os  servicos/materiais da nota fiscal foram
disponibilizados dentro do prazo previsto, com
qualidade, sem deficiéncias e/ou irregularidades
aparentes.

2.1.

Niao sendo executado dentro do prazo previsto, houve
apresentacdo de justificativa técnica pertinente ao atraso
na execucéo do objeto.

Os materiais da Nota Fiscal foram recebidos por
servidor no local pactuado, que assinou no verso do
documento, tendo realizado apenas a conferéncia da
quantidade de caixas/unidades apontadas no documento,
acomodando a mercadoria em local apropriado para a
conferéncia posterior do fiscal do contrato.

Servidor:
Matricula

b

Os fatos relatados pela contratada no relatério mensal de
prestacdo de servicos encontra-se correto, tendo sido
registrado os acontecimentos tais quais como
efetivamente ocorridos.

Comportamento reiterado de pratica de desconformidade
no cumprimento das obriga¢Ges assumidas diante da
execucdo do objeto da contratagio.

Verifica-se a regularidade quanto as condi¢bes de
habilitagdo exigidas durante o processo licitatorio e
durante o periodo de vigéncia contratual.

O Documento Fiscal foi emitido dentro dos limites de
prazo da vigéncia contratual.

A Contratada respondeu a notificagdo formalizada no
més anterior sanando a irregularidade

A Contratada respondeu a notificagdo formalizada no
més anteriormente encontrando-se a irregularidade em
processo de andlise interna.

10

A Contratada possui notificacdo em fase de apurag¢do de
responsabilidade.
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Se SIM, n° da(s) notificag@o (s) pendente (s):

A empresa foi penalizada em notificagdo anteriormente

11 . . . .
formalizada e a penalidade foi cumprida.
Na verificagdo de conformidade do material utilizado na

12 |[execugcdo do objeto, constam no contrato marcas,
qualidade, e/ou forma de uso especifico.

13 Se SIM o item anterior, foram atendidos os requisitos
para a verifica¢do de qualidade.

14 Consta Processo de Apuracdo de Irregularidades
Contratuais — PAIC em andamento

15 O cronograma de execugdo do contrato estd sendo
devidamente cumprido

16 Em se tratando de contrato por escopo e ultima parcela a
ser paga, o objeto encontra-se executado na integra.
Na medi¢do do objeto, afirma-se quanto o quantitativo previsto para o periodo:
() Correto, desenvolvendo-se dentro da previsdo inicial.
( ) Incorreto, pois o objeto vem sendo utilizado em quantidade superior/inferior a
prevista, na ordem de %, devendo ser comparado com o proximo periodo e
acompanhado para verificacdo de providencia necessdria, inclusive para fins de aditamento.

17 () Por estar sendo acompanhada a quantidade utilizada do produto /servigo e verificada
aumento/diminui¢do significativa na ordem de %, capaz de afetar o desenvolvimento
da contratagdo (resultando em quantidade insuficiente para o atendimento do periodo
integral da contratag@o ou superior a inicialmente pactuada para o atendimento do objeto),
sugere-se as providencias abaixo:
Ex. Adoc¢do de determinada providencia para a retomada do quantitativo adequado (como
atencdo maior a manutengdo preventiva, ou verificagdo de causas de excesso de consumo:
verificagdo de vazamentos em encanamentos, desperdicios ou negligéncia no manuseio dos
produtos, etc), ou a formalizagdo de aditivos de supressdo/acréscimos.

18 |No caso de contrato de mdo de obra com dedicacdo exclusiva, a comprovagdo de

cumprimento das obriga¢des previstas no art. do Decreto /20__, se encontra no
seguinte estagio:

() Néo se aplica, pois néo se trata de contrato de mao de obra com dedica¢8o exclusiva.

( ) A solicitagdo de comprovacdo de regularidade estd sendo requerida no presente
periodo e serd apreciada no préximo periodo.
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() A solicitagdo de comprovagdo de regularidade foi requerida no periodo anterior e
analisada nesse periodo, encontrando-se regular.

() A solicitagdo de comprovagdo de regularidade foi requerida no periodo anterior e
analisada nesse periodo, encontrando-se regular. (OU apresentando as irregularidades
abaixo, devendo ser iniciado processo de notificagZo):

() A solicitagdo de comprovagdo de regularidade serda efetivada oportunamente (nos
prazos de até 6 meses da contratagfo ou da tltima comprovagdo de regularidade ou antes da
ocorréncia do ultimo pagamento).

( ) A verificagdo de comprovagdo de regularidade estd ocorrendo em periodicidade
suficiente para as averiguagdes devidas, sendo acompanhada pela fiscalizagdo e sem
notificacfo até a presente data.

() A verificagdo de regularidade estd ocorrendo em periodicidade suficiente para as
averiguagOes devidas e foram levantadas as irregularidades abaixo relacionadas pendentes
de resolugdo (processo de apuragdo de irregularidades contratuais ou de notificagdo) OU
resolvidas pela empresa:

Podem ser acrescentados pelo fiscal outros itens na lista
de verificacdo conforme o objeto fiscalizado.

III - DA VERIFICACAO DE IRREGULARIDADES/INTERCORRENCIAS

I11.a. Notificacdes no periodo:

Contrato de execugdo parcelada (mensal/etapa/cronograma)
()SIM
( )NAO

() Sendo contrato de execucdio parcelada, mensal/etapa/cronograma, ndo foram notificadas
irregularidades no periodo abrangido pelo documento fiscal epigrafado.

( ) Sendo contrato de execucdo parcelada, mensal/etapa/cronograma, foram notificadas
irregularidades no periodo abrangido pelo documento fiscal epigrafado que foram devidamente
resolvidas (OU que ndo foram devidamente resolvidas, encontrando-se no estagio conforme abaixo
mencionado):




ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE CORUMBA
GABINETE DO PREFEITO

IIL.b. Intercorréncias no Periodo:

() Sendo o contrato de execugdo parcelada, mensal/etapa/cronograma, ndo foram relatadas
intercorréncias no periodo abrangido pelo documento fiscal epigrafado.

( ) Sendo contrato de execugdo parcelada, mensal/etapa/cronograma, foram relatadas
intercorréncias no periodo abrangido pelo documento fiscal epigrafado que merecem relato,
conforme abaixo descrito:

IV - INCONFORMIDADE DA NF/FATURA RECEBIDA

Discorrer sobre irregularidades verificadas no periodo do recebimento.

() Registro as irregularidades abaixo que deverdo ser corrigidas/substituidas no objeto recebido:

() Naéo se aplica.

V - DAS OBSERVACOES GERAIS:

() Registro informagdes que entendo relevantes para o planejamento da proxima contratagio, ou
riscos verificados que sugiro inserir no Plano Basico de Fiscalizagdo de forma a prevenir a sua
repeticdo:

Discorrer sobre questdes relevantes verificadas durante o recebimento passiveis de relato,
pontuando o que entender relevante, sobretudo no que diz respeito ao atendimento dos pardmetros
de desempenho e possiveis riscos a execugdo contratual.

() Nao foram identificadas questdes relevantes para a préxima contratagdo, € nem verificados
riscos para eventual inserg¢@o no Plano Basico de Fiscalizagfo.

VI - DO TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO

() Recebo provisoriamente o objeto contratual, porquanto verificada a sua conferéncia em
quantidade e qualidade em relag#o a (s) Nota (s) Fiscal (is) apresentada(s).

() Recebo provisoria e definitivamente, pois o recebimento € de pronto pagamento, portanto nio
enseja obrigacdo futura, ou consiste em baixa complexidade e baixa vultuosidade, e apresenta
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facilidade na conferéncia de quantidade e qualidade, por isso dispensa-se recebimento posterior,
tornando o presente, definitivo, conforme descrito no item 6.1 do Plano Basico de Fiscalizaggo.

( ) Deixo de receber provisoriamente o objeto contratual, tendo em vista o registro de
ocorréncias que causaram impactos na contratagdo e envio ao gestor(a) do contrato para que oficie
a (o) contratada (o) para que providencie a regulariza¢do descritas no item III, devendo ser iniciado
processo de notificag@o.

DOCUMENTOS ANEXOS:

() NF (s) respectiva (s);

() Relatério mensal de prestagéo de contas;

() Certiddes que comprovam a permanéncia da regularidade fiscal/social/trabalhista

() documentos que comprovam o cumprimento de obrigag¢Ges trabalhistas em contrato de mao de
obra com dedicagfo exclusiva, tais como:

() Outros:

Fiscal de Contrato®
Resoluc¢io n°

ANEXO IX-A

TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO
(Obras/Servicos de Engenharia)

I - DADOS DA CONTRATACAO

Processo Administrativo

o

n:

Contrato n°: (Nota de
Empenho / Ordem de
Compra ou outro
instrumento substitutivo)

Vigéncia contratual: /] Periodo fiscalizado: [ De  / / a

I

2 Havendo mais de um fiscal de contrato, o termo serd lavrado por qualquer um deles, excetuando-se se na reunido inicial foi
definido o agente que efetivara o recebimento provisério. Havendo fiscal técnico e fiscal administrativo o recebimento sera
formalizado pelo fiscal técnico.
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Valor do Contrato:

Contratada:

Objeto:

Equipe de Fiscalizacdo Nome do(s) Fiscal(is):

da Contratacéo:

Nome do(a) Gestor(a):

Preposto da Contratada: | Nome:

E-mail:
N° da Nota Fiscal 20 - Valor: RS
Recebida:
Objeto de execucio parcelada (mensal ou por etapa):
( ) Sim
( ) Niao
SE SIM

() Ultimo recebimento — final da execugéo.
() Objeto sendo executado, pendente de novos recebimentos.

II - DA LISTA DE VERIFICACAO (CHECKLIST):

Ord.

ITENS

CONFO
RME

NAO
CONFO
RME

NAO
SE
APLIC

Verificag@o da quantidade de servigos/materiais da Nota
Fiscal, em conformidade com o Contrato e com Termo
de Referéncia ou Projeto Bésico da Contratago.

Os  servicos/materiais da nota fiscal foram
disponibilizados dentro do prazo previsto, com
qualidade, sem deficiéncias e/ou irregularidades
aparentes.

i

Néo sendo executado dentro do prazo previsto, houve
apresentaciio de justificativa técnica pertinente ao atraso
na execucdo do objeto.

Comportamento reiterado de pratica de desconformidade
no cumprimento das obriga¢Ges assumidas diante da
execucdo do objeto da contratagdo.

Comprovacdo de regularidade quanto as condigdes de
habilitagdo exigidas durante o processo licitatorio e
durante o periodo de vigéncia contratual.
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O Documento Fiscal foi emitido dentro dos limites de
prazo da vigéncia contratual.

ART registrada pelo profissional da atividade técnica.
no CREA

Planilha com a relagdo dos empregados contendo nome
completo, cargo, funcdo, horario do posto, nimero da
7 |carteira de identidade RG, CPF; indicagdo dos
responsaveis técnicos pela execucéo dos servigos, férias,
licencas e ocorréncias se for o caso.

Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos
8 | empregados e responséaveis técnicos, se for o caso, com
a baixa respectiva.

Comprovado que a empresa manteve reserva de cargos
9 |para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da
Previdéncia Social ou para aprendiz.

A empresa apresentou junto com o relatério final de
prestacdo de servigos, comprovagdo de cumprimento das
obrigacdes trabalhistas obrigatorias e de rescisdo de
contrato de trabalho, se for o caso.

10

O Instrumento de Medicdo para afericdio da
11 | etapa/parcela/servico executado consta do auto e confere
com a medicéo fisica efetivada.

O preco ajustado foi alterado mediante pedido de
12 | recomposi¢do para manutengio do  equilibrio
econdmico-financeiro do contrato.

A Contratada respondeu a notificagdo formalizada no

13 5 ; : ;
més anterior sanando a irregularidade.

A Contratada respondeu a notificacdo formalizada no
14 | més anterior encontrando-se a irregularidade em
processo de andlise interna.

A ultima notificagdo da Contratada encontra-se em fase

15 de apuracdo de responsabilidade.

16 | A empresa foi penalisada em notifica¢do anterior.

Baixa da matricula no Cadastro Especifico do INSS

i (CEI) ou no Cadastro Nacional de Obras (CNO)’.

3 Aplicavel quando se tratar da ultima medicao
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Podem ser acrescentados pelo fiscal outros itens na lista
de verificacdo conforme o objeto fiscalizado.

III - DA VERIFICACAO DE IRREGULARIDADES/INTERCORRENCIAS

III.a. Notificacdes no periodo:

Contrato de execugéo parcelada (mensal/etapa/cronograma)
()SIM
( )NAO

() Sendo contrato de execugdo parcelada, mensal/etapa/cronograma, nio foram notificadas
irregularidades no periodo abrangido pelo documento fiscal epigrafado.

( ) Sendo contrato de execucdo parcelada, mensal/etapa/cronograma, foram notificadas
irregularidades no periodo abrangido pelo documento fiscal epigrafado que foram devidamente
resolvidas (ou que ndo foram devidamente resolvidas, encontrando-se no estdgio conforme abaixo
mencionado):

IIL.b. Intercorréncias no Periodo:

() Sendo o contrato de execugdo parcelada, mensal/etapa/cronograma, ndo foram relatadas
intercorréncias no periodo abrangido pelo documento fiscal epigrafado.

( ) Sendo contrato de execuc@io parcelada, mensal/etapa/cronograma, foram relatadas
intercorréncias no periodo abrangido pelo documento fiscal epigrafado que merecem relato,
conforme abaixo descrito:

IV — INCONFORMIDADE DA NF/FATURA RECEBIDA

Discorrer sobre irregularidades verificadas no periodo do recebimento.

() Registro as irregularidades abaixo que deverfo ser corrigidas/substituidas no objeto recebido:

() Néo se aplica.
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V — DAS OBSERVACOES GERAIS:

() Registro informagdes que entendo relevantes para o planejamento da préxima contratagio, ou
riscos verificados que sugiro inserir no Plano Bésico de Fiscalizagdo de forma a prevenir a sua
repetigéo:

Discorrer sobre questdes relevantes verificadas durante o recebimento passiveis de relato,
pontuando o que entender relevante, sobretudo no que diz respeito ao atendimento dos pardmetros
de desempenho e possiveis riscos a execugdo contratual.

() Néo foram identificadas questdes relevantes para a proxima contratagdo, e nem verificados
riscos novos para eventuais inser¢des no Plano Basico de Fiscalizagdo.

VI - DO TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO

() Recebo provisoriamente o objeto contratual, porquanto verificada a sua conferéncia em
quantidade e qualidade em relagdo a (s) Nota (s) Fiscal (is) apresentada (s).

( ) Recebo provisoria e definitivamente, pois o recebimento € de pronto pagamento, portanto nio
enseja obrigagdo futura, ou consiste em baixa complexidade e baixa vultuosidade, e apresenta
facilidade na conferéncia de quantidade e qualidade, por isso dispensa-se recebimento posterior,
tornando o presente, definitivo.

( ) Deixo de receber provisoriamente o objeto contratual, tendo em vista o registro de ocorréncias
que causaram impactos na contratagdo e envio ao gestor do contrato para que notifique a (o)
contratada (o) para que providencie a regularizaggo descritas no item III.

DOCUMENTOS ANEXOS:

() NF (s) respectiva (s);

( ) Relatorio mensal de prestagdo de contas;

() Certiddes que comprovam a permanéncia da regularidade fiscal/social/trabalhista

() documentos que comprovam o cumprimento de obrigagdes trabalhistas em contrato de méo de
obra com dedicagZo exclusiva, tais como:

() Outros:
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Fiscal Técnico (engenheiro)
Resoluc¢io n.°

Fiscal Administrativo (quando houver)
Resolucio n.°
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ANEXO XIII

RELATORIO DE EXECUCAO DO OBJETO PARA ADITAMENTO"

I1-DADOS DA CONTRATACAO

N° do Contrato:

Vigéncia contratual: [/ Periodo fiscalizado: |De  / / a

Valor do Contrato:

Contratada:

Objeto:

Equipe de Fiscalizacio Nome do(s) Fiscal(is):
da Contratacao:

Nome do(a) Gestor(a):

Preposto da Contratada: | Nome:

E-mail:
Regime juridico da Lei 14.133/2021 e legislacio correlata
Contratacio:
Objeto do aditamento () prorrogacao de vigéncia contratual de objeto continuado
() acréscimo/supressio de valor
() reequilibrio econémico-financeiro
( ) outra alteracio contratual:

Fundamento Legal do
Aditivo:

I1 - DA FINALIDADE PRETENDIDA COM A CONTRATACAO

O presente relatdrio tem por finalidade discorrer a respeito da execu¢do do objeto contratado.,
para fins de manifestacdo acerca da possibilidade de aditamento da contratacéo.

4 Se apés a emissdo do relatério houver alguma razdo/fundamento capaz de alterar a posigdo acerca da decisio sobre o
aditamento/prorroga¢do da contratagdo, a tempo da formalizagdo do instrumento, esta devera ser encaminhada urgentemente para
deliberagdo da autoridade competente.
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() Justificativa(s) técnicas apresentada (s) para fins de aditamento:

Ex.: A presente contratacdo se justifica pela necessidade de continuagiio da execugdo do objeto,
considerando que o objeto contratado é continuo e ndo foram verificadas intercorréncias durante a
vigéncia contratual.

III - LISTA DE VERIFICACAO (CHECKLIST)

Ord ITENS CONFO
APLIC
RME &

Os apontamentos, e-mails, notificagdes e requisi¢des
encaminhados pela fiscalizagdo no periodo foram
tempestivamente atendidos, sem ocorréncias capazes de
desabonar a conduta da contratada.

Os eventuais problemas detectados na prestagdo dos
servigos e/ou entrega de materiais foram saneados pela
2 | contratada dentro do prazo definido pela fiscalizagdo,
ndo chegando a causar impactos significativos a
execucdo do contrato.

Os resultados do periodo foram devidamente medidos e
3 | considerando os pardmetros e métricas de desempenho,
foi possivel constatar um resultado bom ou regular.

Apresentacdo do documento de formalizagdo do
preposto, contendo informagdes para contato, tais como
4 | nome, e-mail, telefone fixo do setor da empresa, ramal,
celular etc.,, sem alteragdo de dados no decorrer da
execucao.

Verificagdo, no caso de contratos em regime de
dedicagdo exclusiva de m&o de obra, da listagem de
empregados alocados no(s) setor(es) sob
responsabilidade do fiscal técnico e comprovacio do
cumprimento da empresa, das obrigagdes alocadas na
matriz de riscos.

Atendimento aos itens técnicos especificos constantes no
Termo de Referéncia ou Projeto Bésico, tais como EPIs,
fardamentos, equipamentos, materiais, instrumentos de
6 | trabalho, laudos técnicos, alvaras etc. que devam ser
implementados, adquiridos, instalados ou
disponibilizados imediatamente ap6s o inicio da
execucdo contratual.

Se tratando de reequilibrio econdmico, a solicitagdo esta
acompanhada dos documentos abaixo relacionados que
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visam demonstrar o direito ao reequilibrio:

() Solicitagdo motivada para o reequilibrio;

() planilhas de custos inicial e final demonstrando que
a lucratividade da contratagdo ndo serd majorada com o
aditamento;

() NF (s) de atual aquisi¢do do produto (s) que se
pretende alterar o valor, comprovando o aumento ou a
diminuigdo em relagdo ao valor inicial;

() outras formas de comprovagdo de alteragdo do valor
do produto (s) objeto do reequilibrio;

( ) parecer técnico solicitado pela fiscalizagfo
anteriormente a emissdo do presente relatorio.

() outros documentos pertinentes, conforme abaixo
relacionado:

A justificativa para o aditamento estd devidamente
8 | motivada, contendo elementos minimos para a
apreciacdo do pedido.

Verificada a existéncia de crédito orgamentario para a
9 | continuidade da contratagdo e a permanéncia da
vantajosidade.

Comprovagdo da permanéncia de todas as condigdes
10 | exigidas para a habilitagdo na licitagdo, ou para a
qualificagéio, na contratagdo direta; (art. 92, inciso XVI).

Em caso de ndo apresentacéo de todos os documentos, a
Contratada sera notificada para, no prazo de até 05 dias
uteis, comprovar a suas condi¢gdes de habilitagdo e/ou
qualificacdo, mediante a apresentagdo das certiddes
respectivas, com prazos de validade em vigéncia sob
pena de ndo autorizagdo do termo aditivo.

10.1

Foram consultados o Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e o
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep),e:

() Constam certiddes negativas de inidoneidade, de impedimento e de débitos trabalhistas,
as quais juntamos ao respectivo processo.

() Néo constam certiddes negativas de inidoneidade, de impedimento e de débitos
trabalhistas.

10.2

Podem ser acrescentados pelo fiscal outros itens na lista
de verificagdo conforme o objeto fiscalizado.

IV - DO REGISTRO DE OCORRENCIAS E DAS PROVIDENCIAS VERIFICADAS NO
PERIODO DA FISCALIZACAO
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Descricio da
ocorréncia
informada ao
preposto por e-
mail (se Descri¢ao das Resultados
Ord Data da informada por providéncias Informar se foram
comunicag¢ao/notificacio outra forma, adotadas pela sanadas ou
mencionar, ex. contratada (o) nao/DATA
comunicagdo
entregue em
mdos)
Exemplos:

1 A Posto Encaminhamento | A empresa
descoberto  na | de e-mail e | providenciou 0
guarita do setor | ligacdo realizada, | substituto do posto
X, no centro Y, | para o preposto, | apenas apds as 13h do
no periodo das |no dia da | referido dia.

08:00 as 12:00. | ocorréncia.

2 NN Em diligéncia ao | Encaminhamento | O preposto entrou em
setor X, no|de e-mail e | contato com 0s
centro Y, os|ligagdo realizada, | empregados e
empregados para o preposto, | encarregados e, no dia
fulano e ciclano | no dia da | XX/XX/XXXX a
foram abordados | ocorréncia. situagéo foi
sem farda. regularizada.

3 N Verificado que | Encaminhamento | O preposto informou
ndo havia | de e-mail e|que o representante
responséavel pela | ligagdo realizada, | ndo se ausentaria mais
empresa no local | para o preposto, | do local e em visitas
da obra no dia|no dia da | posteriores ndo foi
T, ocorréncia. constatada a repetigdo
quando a da irregularidade.
fiscalizacdo  se
realizou.

[ V. DA EXECUCAO CONTRATUAL

]

V.a. Ocorréncias Relevantes:

() Durante a execugéo do contrato, foram verificadas a incidéncia de irregularidades conforme abaixo
descritas:
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Discorrer sobre as ocorréncias durante a execugdo do contrato, que possam ter impactado no resultado da
contratacdo de forma negativa; EXEMPLO se houveram notificagdes, aplicagdo de penalidades,
comunicag¢do emitida ao proposto para corre¢do de irregularidades; tendo havido comunica¢des de
irregularidades ou notificagdes, se estas foram resolvidas.

() Durante a execugdo do contrato ndo foram verificadas a incidéncia de irregularidades que meregam
destaque.

V.b. Analise de Riscos:

A respeito da analise de riscos formalizada inicialmente nos estudos técnicos preliminares ou trabalhada
no Plano Basico de Fiscalizagdo:

() Foram identificados durante a execucdo do objeto contratual novos riscos conforme pontuados
abaixo:

Mencionar nesse ponto se foram identificados novos riscos (nfo mencionados nos estudos técnicos)
como de atraso no pagamento de encargos trabalhistas (em contrato de mdo de obra com dedicacéo
exclusiva); entrega dos produtos em endereco diferente do estipulado nos requisitos da contratagdo; ndo
utilizagdo do mapa de riscos, inobstante exigido, etc.

( ) Nao foram identificados riscos além dos observados no gerenciamento de riscos dos estudos
técnicos ou trabalhados no Plano Basico de Fiscalizagdo, inexistindo sugestdo de acréscimos de riscos
para serem inseridos no Plano Bésico de Fiscalizagéo.

V.c. Outras observagdes importantes que merecam destaque e que possam auxiliar em eventual
aditamento (se for o caso) e/ou no planejamento da préxima contratacio:

() Nao ha informagdes para esse item.

() Seguem informagdes abaixo:

|VI. DA ANALISE DA QUALIDADE DA EXECUCAO CONTRATUAL

Vl.a. Considerando as informagées relatadas, as condigdes pactuadas, as especificacdes técnicas
contratadas e os resultados obtidos, atestamos que até a presente data o contrato apresentou:

() Niveis satisfatorios de qualidade.
() Niveis regulares ou moderadamente satisfatorios de qualidade.

() Niveis insatisfatorios de qualidade.

VII. DA RECOMENDACAO ACERCA DO ADITAMENTO E/OU ALTERACAO
CONTRATUAL

VIl.a. A solicitaciio de aditamento foi formulada:
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() Pela (a) contratada (do):
() Pelo fiscal do contrato;

() Pelo gestor do contrato ou pela autoridade competente.

VILb. Manifestaciio do fiscal:

Ante ao exposto, considerando os apontamentos de fiscalizagdo e/ou necessidades identificadas durante a
execu¢do do contrato, bem como a vantajosidade para a Administragdo Publica e as condicoes
contratuais vigentes, recomendamos:

() Prorrogar o contrato, pelo prazo de ( ) meses, ou por igual periodo.

() Nao prorrogar o contrato e, a critério da autoridade competente, promover-se o encerramento do
contrato atual e avaliagdo da possibilidade de abertura de novo procedimento licitatorio para suprimento
da demanda, se for necessario, pelas razdes abaixo relatadas:

ou

() Nio prorrogar o contrato por ndo se tratar de caso de prorrogacdo (sem fundamento legal para a
prorrogacdo).

() NAO SE TRATA DE SOLICITACAO DE PRORROGACAO DE PRAZO e apés a analise dos
documentos que instruem o pedido, opino favoravelmente ao aditamento do contrato.

() NAO SE TRATA DE SOLICITACAO DE PRORROGACAO DE PRAZO e apés a andlise dos
documentos que instruem o pedido, opino desfavoravelmente ao aditamento do contrato, pelas razdes
abaixo relatadas:

ou

() Por se tratar o aditivo de pedido de reequilibrio econémico financeiro, encaminho para deliberagio
técnica do gestor do contrato’. (OPCAO NAO CABIVEL PARA O OBJETO OBRAS).

() Por se tratar o aditivo de pedido que enseja posicionamento técnico em matéria de ordem complexa,
ou decisdo que foge a minha competéncia como fiscal de contrato. encaminho para delibera¢do técnica
do gestor do contrato®, com a justificativa abaixo:

E o relatorio.

Atenciosamente,

5 Quando se tratar de objeto “obras” a manifestagdo do fiscal acerca do pedido de reequilibrio financeiro serd obrigatéria, ndo
podendo enviar para delibera¢do do gestor sem o seu posicionamento.

6 Quando se tratar de objeto complexo, cuja manifestagdo do fiscal for invidvel por necessidade de auxilio, devera justificar a
remessa para o gestor de contratos sem o seu posicionamento.
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Fiscal do Contrato
Resolugio n.’

VIIL. DA MANIFESTACAO DO GESTOR DA CONTRATACAO |

VIII.a. Para analise da possibilidade de aditamento da contratagéo, foi verificada a regularidade fiscal do
contratado, bem como consultados os Cadastros Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e
Nacional de Empresas Punidas (Cnep), e emitidas as certides de inidoneidade, de impedimento e de
débitos trabalhistas, encontrando-se a empresa’:

() Regular;

() Irregular, pelas raz8es abaixo declinadas:

VIILb. Para o fim de aditamento foi verificada a permanéncia da vantajosidade da contratagdo, e
também:

() que existe dotag@o suficiente para atender a continuidade do contrato.
() que inexiste dotag8o suficiente para atender a continuidade do contrato.

() A andlise da vantajosidade ndo se faz necessaria, considerando nfo se tratar de renovagido de
vigéncia de contrato de objeto continuado.

VIII.c. Da verificagdo do equilibrio econdmico-financeiro:
() Nio se trata analise de reequilibrio econdmico e financeiro.

() A analise do equilibrio econdmico-financeiro ja foi realizada pelo fiscal de contratos que concluiu
pela procedéncia.

() Emito posig@o sobre a andlise do equilibrio econdmico-financeiro, concluindo:

Mencionar quem solicitou o pedido de equilibrio econdmico-financeiro, quais documentos foram
juntados e qual a conclusio.

| IX. DA CONCLUSAO SOBRE O ADITAMENTO 5

Sobre o aditamento:
() Concordo com a posigdo do fiscal.

() Pelas razdes abaixo, discordo da posi¢&o técnica do fiscal:

E o relatorio.

7 Documentos anexos.
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A autoridade competente para deliberar acerca do aditamento.

Gestor(a) do Contrato
Resolu¢io n.°

Il(. DA MANIFESTACAO DA AUTORIDADE MAXIMA COMPETENTE

X.a. Ap6s lido:
() Acolho o posicionamento do relatério, pela prorrogacdo da contratagdo.
() Acolho o posicionamento do relatério, pela ndo prorrogagdo da contratacéo.

() Discordo do posicionamento do relatério pela nfo prorrogacdo da contratagdo, e determino a
prorrogagdo, conforme justificado abaixo:

() Discordo do posicionamento do relatério pela prorrogagdo da contratagdo, e delibero pela ndo
prorrogacgdo, conforme justificado abaixo:

Devolvo o relatério ao gestor da contratagdo para as providéncias pertinentes.



